Mailanleitung - Outlook

1. Offnen Sie auf ihrem PC die Systemsteuerungen, diese finden Sie, wenn Sie links unten auf
die Lupe zum Suchen driicken oder direkt ins Suchfeld das Wort Systemsteuerung eingeben
und dann anklicken
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2. Inden Systemsteuerungen klicken Sie auf das Symbol-Mail
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3. Dann klicken Sie E-Mail-Konten... an

@ Mail-Setup - Outlook_365 X

E-Mail-Konten -

~ 3 E-Mail-Konten und Verzeichnisse einrichten.

&5 | E-Mail-konten... |

Datendateien

die Outlook zum Speichern von E-Mail und 2L S

&h Andern Sie die Einstellungen far die Dateien,
- Dokumenten verwendet.

Profile -

Mehrere Profile fur E-Mail-Konten und
Datendateien einrichten. Normalerweise wird
nur eines benaotigt.

| Profile anzeigen...
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4. Hier wahlen Sie Ihr Konto mit der Endung z.B. @ainet.at an und klicken dann auf Andern...

(@ Kontoeinstellungen X
E-Mail-Konten
Sie konnen ein Konto hinzufugen oder entfernen. Sie konnen ein Konto auswahlen, um dessen Einstellungen zu
andern,

E-Mail  Datendateien RSS-Feeds SharePoint-Listen Internetkalender Verdffentlichte Kalender Adressbiicher

] Neu... 3% Reparieren...| f Andern..| @ Als Standard festiegen X Entfernen # &

Name Typ

m.mustermann@ainet.at POP/SMTP

Vom ausgewahlten Konto werden neue Nachrichten an den folgenden Speicherort ubermittelt:

Ordner wechseln | m.mustermann@ainet.at\Posteingang
in Datendatei ‘C:\Users\...\m.mustermann@ainet.at - Outlook_365.pst’

SchlieRen




5. In dieser Maske muss bei Posteingagsserver mail.ainet.at und bei Postausgangsserver
smtp.ainet.at, dann klicken Sie auf weiter

D Konto andern X

POP- und IMAP-Kontoeinstellungen
Geben Sie die E-Mail-Servereinstellungen fiir Ihr Konto ein.

Benutzerinformationen Kontoeinstellungen testen
Ihr Name: Max Mustermann Wir empfehlen lhnen, das Konto zu testen, damit

. sichergestellt ist, dass alle Eintrage richtig sind.
E-Mail-Adresse: m.mustermann@ainet.at
Serverinformationen

Kontoeinstellungen testen ...

Kontotyp: POP3
Posteingangsserver: e —— Kontoeinstellungen durch Klicken auf "Weiter

automatisch testen

Postausgangsserver (SMTPY |smtp.ainet.at

Anmeldeinformationen

Benutzername: m.mustermann@ainet.at

Kennwort: ARKRRRKKAAKKERR

Kennwort speichern

[[] Anmeldung mithilfe der gesicherten

K rtauthentifizi PA} erf: lich
ennwortauthentifizierung (SPA} erforderlic| Weiteis Eineteliingen
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6. Hier muss beim Reiter Postausgangsserver das Hakchen bei der Postausgangsserver
erfordert... gesetzt sein und ein Punkt bei Gleiche Einstellungen..., danach gehen Sie auf den
Reiter Erweitert

B Internet-E-Mail-Einstellungen X b
3

Allgemein | Postausgangsserver] Erweitert
Der Postausgangsserver (SMTP) erfordert Authentifizierung N
@ Gleiche Einstellungen wie fur Posteingangsserver verwenden !
OAnmelden mit il

Kennwort speichern
Gesicherte Kennwortauthentifizierung (SPA) erforderlich

OVor dem Senden bei Posteingangsserver anmelden

T
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7. Hier muss bei Posteingasserver (POP3) das Port 995 eingetragen sein, wenn hier IMAP steht
dann muss der Port 993 eingetragen sein. Bei Server erfordert eine verschliisselte
Verbindung (SSL/TLS) muss ein Hakchen gesetzt sein, bei Postausgangsserver (SMTP) muss
der Port 587 eingetragen sein und Verbindungstyp AUTOMATISCH.

A Internet-E-Mail-Einstellungen X

Allgemein Postausgangsserver Erweitert
Serveranschlussnummern
Posteingangsserver (POP3): Standard verwenden
Server erfordert eine verschlusselte Verbindung (SSL/TLS)
Postausgangsserver (SMTP): | 587

Verwenden Sie den folgenden % :
verschlusselten Verbindungstyp: Htomatseh

Servertimeout
Kurz ® Lang 1 Minute

Ubermittiung -
Kopie aller Nachrichten auf dem Server belassen
[M]vom Servernach [ 14 2| Tagen entfernen

[] Entfernen, wenn aus "Geloschte Elemente” entfernt

8. Jetzt klicken Sie auf OK und die Einrichtung ist abgeschlossen!!



